Rada Rodzicow
przy Szkole Podstawowej w Zielonkach Parceli
ul. Poludniowa 2, Zielonki — Parcela, 05-082 Stare Babice

o Pl
o, RN
Mo  Zie\O"

Zielonki — Parcela, dnia 18.06.2021 t.

Protokoét Komisji Rewizyjnej Rady Rodzicow
z kontroli gospodarki finansowej Rady Rodzicow
dziatajacej przy Szkole Podstawowej w Zielonkach Parceli

za oktes dziatania Rady Rodzicéw w roku szkolnym 2020/2021, tj. 16.09.2020-16.06.2021

Komisja Rewizyjna, powotana uchwata Rady Rodzicéw nr 14/2020 z dnia 27.10.2020 roku w sktadzie:
e Katarzyna Kuchnio — Przewodniczacy Komisji
e Katarzyna Gasowska — Sekretarz Komisji
e  Cezary Szuba — Czlonek Komisji

przeprowadzila kontrole stanu §rodkéw pienigznych bedacych w dyspozycji Rady Rodzicéw powotanej do dziatania
w roku szkolnym 2020/2021 (dalej: Rada Rodzicéw), zgromadzonych na rachunku bankowym o numerze 68 1160
2202 0000 0004 6869 9409 prowadzonym przez Bank Millennium, a takze ewidencji dochodéw 1 wydatkéw za okres
16.09.2020-16.06.2021 przygotowane przez Skarbnika Rady Rodzicéw — Aleksandre Flejszar. Dokumenty zostaty
dostarczone w dniach 15-16.06.2021.

W toku kontroli stwierdzono co nastepuje:

Stan $§rodkow pienieznych na dzien 16.06.2021 (dzien kontroli, jednak nie wszystkie wydatki zostaly poczynione
i jeszcze w tym roku szkolnym beda wydatkowane $rodki): Srodki zgromadzone na rachunku bankowym na dzief
na 16.06.2021 r. wg. informacji przekazanej droga mailowsg przez Skarbnika Rady Rodzicéw wynosza 17.023,25 zi,
srodki zgromadzone w kasie na dzien 31.05.2021 wynosza 4.976,92 z1, z czego realizacja preliminarza na ten sam
dzient wskazuje na kwote 21.916,87 z1 wykazujac niezgodno$¢ stanu faktycznego z dokumentem planistyczno-
wykonawczym na kwote 83,30 zt (z czego 65,00 zt wynika z wplaty w dniu 16.06.2021, nieuwzglednionej w realizacji
preliminarza). Pozostatej kwoty w wysokosci 18,30 zt nie udalo si¢ zidentyfikowaé, przy czym nalezy zaznaczyé¢, ze
jest ona in +.

Y.aczne wplywy srodkéw pieni¢znych na Fundusz Rady Rodzicow za okres 16.09.2020-16.06.2021 wyniosly wg.
przedstawionego preliminarza: 28.352,84 zl., co stanowi 113% kwoty zalozonej w budzecie na rok szkolny
2020/2021 1 73,06% kwoty mozliwej do zebrania w roku szkolnym 2020/2021.

Faczne wydatki Funduszu Rady Rodzicéw za okres 16.09.2020-16.06.2021 wyniosly: 24.678,70 zi., co stanowi
57,8% kwoty zalozonej w budzecie na rok 2020/2021. Kwota fakturowa wydatkéw wyniosta 24.678,34 zt, a kwota
faktycznie wyplacona 24.678,70 zt. Réznica 0,36 z wynika z zaokraglenia wyplaty za fakture 3489/2020 z dnia
06.10.2020 dotyczaca papierowych biretéw na pasowanie klas 1.

Podsumowanie:
1. W roku szkolnym 2020/2021 Rada Rodzicéw dziatata w zgodnie z uchwalonym Regulaminem (Uchwata
nr 20/2020 z dnia r.) i Budzetem (Uchwata nr 14/2020 z dnia 27.10.2020 r.). Dokonujac analizy

rzeczowej Komisja Rewizyjna uznaje, ze zasadnicza cz¢$¢ zaplanowanych na ten rok zadan zostala
wykonana. Z analizy wykonania w zakresie finansowym Komisja Rewizyjna ustalita, Ze realizacja budzetu
w poréwnaniu do poczatkowego preliminarza rézni si¢ 1 wykazuje niedowykonanie .

2. Poglebiona analiza merytoryczna pozycjt budzetowych wykazala, ze powyzszy brak realizacji zalozonego
budzetu wynika z niezrealizowania budzetu przeznaczonego na:
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a. Nagrody w konkursach zewnetrznych — 500,00 zl;

b. Wsparcie dla dzieci i mlodziezy (wolontariat) — 1.000,00 z1;

c. Bal Andrzejkowy i Karnawatowy — 300,00 zt;

d. Mikotajki (cukierki rozdawane przez Mikotaja dla dzieci) — 300,00 z1;

e. Wielkanoc — 500,00 z1;

f. Pozegnanie klas 8 — 600,00 z1;

g.  Zakoniczenie roku szkolnego (prezent dla caltej kadry od RR) — 400,00 zl - pozycja zostanie

zrealizowana w terminie p6zniejszym;
h. Dofinansowanie warsztatéw dotyczacych zwalczania agresji, budowania relacji w grupach, ect. —

3.400,00 zt
jak réwniez mniejsza realizacja niektérych pozycji, m.in. Nagrody w konkursach wewnetrznych, Nagrody
na zakoficzenie roku, Wsparcie dzialalnosci Samorzadu Uczniowskiego; Dofinansowanie wycieczek
Szkolnych, Program Bonus.

3. Skutkiem powyzszego jest relatywnie wysoki poziom oszczednosci, ktéry pozostal do dyspozycji Rady
Rodzicow;

4. Whplaty do kasy 1 wyplaty z kasy nie zostaly udokumentowane ponumerowanymi dowodami wptaty (KP i
KW). Komisja Rewizyjna stwierdzila ze, nie skutkuje to negatywnie dla stanu rozliczen i nie wplywa
znaczaco na zachowanie §$ciezki rewizyjnej, tj. sytuacja nie pozbawita Komisji Rewizyjnej mozliwosci
zidentyfikowania wyplat. Uniemozliwia to natomiast ustalenie personaliéw oséb pobierajacych srodki
finansowe. W toku kontroli Komisja Rewizyjna potwierdzila jednak, ze wszystkie srodki finansowe zostaly
spozytkowane na cel w jakim zostaly pobrane;

5. Dowody wydatkéw sg gromadzone 1 sa pogrupowane w wickszosci chronologicznie. Komisja Rewizyjna
stwierdzila pojedyncze przypadki niestosowania ww. zasady;

6. Dowody wydatkéw sa gromadzone w 2 miejscach w Wydatkach oraz Raportach kasowych. Komisja
Rewizyjna stwierdzita, ze utrudnia to nieznacznie szybka i latwa identyfikacje wydatkéw.;

7. Komisja Rewizyjna ustalita, Ze dokumenty byly opisywane w sposéb nalezyty, w szczegdlnosci, jesli
przedmiot zakupu ujety na dowodzie nie pozwolit na jednoznaczne stwierdzenie przynaleznosci zadaniowej
i celu, co moglo utrudni¢ mozliwosé ich tatwego przyporzadkowania do poszczegdlnych kategorii
wydatkowych (na poziomie kontroli finansowej, monitoringu biezacego, sprawozdawczosci).

8. Wydatki byly realizowane zgodnie z zapisami w Budzecie na rok 2020/2021, Uchwatami Rady Rodzicow
oraz ustaleniami mailowymi. Wyjatkiem byto wydatkowanie kwoty 881,16 z1 na pasowanie klas I, ktore to
wydatki zostaly poniesione przed przyjeciem preliminarza oraz bez uzgodnieni i akceptaciji czlonkéw Rady
Rodzicow.

9. Komisja Rewizyjna stwierdzita brak ponizszych dokumentéw:

a.  Wyciagu bankowego za okres 01-30.06.2021. Skarbnik Rady Rodzicéw wystal potwierdzenia

transakgji 1 stan konta na dzied 16.06.2021;

Raportu kasowego za miesiac 06/2021.

Dokumentéw dofinansowania wycieczki dla uczniow na taczng kwotg 750,00 z1;

Wryliczenia kwoty za Program Bonus dla klasy 4cs. Wyptacono 230,00 z;

Potwierdzenia przez klasy objgte Programem Bonus wydatkowania §rodkow na cel zgodny z

uchwatg.

f. Nieopisane dokumenty dotyczace przekazywania pieniedzy z kasy na konto Rady Rodzicow.
Zostala opisana jedna, a Komisja Rewizyjna przyjeta taki sam mechanizm co do pozostalych
dokumentéw. Nalezy jednoczesnie wskazaé, ze Skarbnik Rady Rodzicéw wykazal si¢ pozytywna
inicjatywa w wyniku czego Rada Rodzicow zaoszczedzila ponad 200,00 zt na tych transakcjach.

oo o

Rekomendacije:
1. Dowody wydatkéw powinny by¢ gromadzone w jednym miejscu, a w przypadku wydatkow gotowkowych
przechodzacych przez Kase, powinna by¢ zrobiona kopia dowodéw aby nie bylo koniecznosci szukania
dowodéw wydatkéw w réznych miejscach.
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Zmiana sposobu ewidencjonowania rozliczen oraz dowodéw wplat i wyplat — na uklad w pelni
chronologiczny. Rekomenduje si¢ tez sporzadzenie pliku w arkuszu kalkulacyjnym uwzgledniajacym
niezbedne dane w ukladzie miesigcznym;

Bezwzgledna identyfikacja osob uczestniczacych w rozliczeniach w formie gotowkowe;.

Przygotowanie zestawu planowanego do uzycia dokumentéw potwierdzajacych gotéwkowe rozliczenia -

dowody wplat 1 wyptat (KP i KW) z uwzglednieniem numeracji kolejnych dokumentéw wedlug zasady

»dokumentu $cistego zarachowania”;

Przy wydatkach spoza preliminarza lub sprzed jego uchwalenia, réwnych lub przekraczajacych warto$c

500,00 zt (z wylaczeniem platnosci dokonywanych przez Rade Rodzicéw w imieniu szkoly, tj. takich,

ktérych zrédlem nie jest Fundusz Rady Rodzicow, a zrédlem wydatkéw sa dodatkowe wplywy od

Rodzicow) zgoda Rady Rodzicéw (np. w mocy uchwaly) na taka inwestycje;

Biezace prowadzenie prac Komisji Rewizyjnej — kontrola przeplywu srodkéw w czestotliwosci nie rzadszej

niz na koniec I i II semestru (sugerowane raz na trzy miesiace). Wydawanie dokumentéw do kontroli

Komisji Rewizyjnej na kazde jej wezwanie/prosbe;

Kazda transakcja dotyczaca przekazywania pienigdzy z kasy na konto Rady Rodzicéw powinna by¢ opisana

i podpisana przez osob¢ dokonujaca transakeji, chociazby miata miejsce tego samego dnia.

Kwoty wydatkowane na nagrody na zakoniczenie roku szkolnego, w przeliczeniu na 1 szt. powinny by¢:

a. zblizone kwotowo do siebie w poszczegdlnych klasach, z rozbiezno$ciqa maksymalnie 15-20%. W
obecnym roku szkolnym 2020/2021 najtanisze ksiazki byly zakupione za 14,86 z1/szt. a najdrozsze
27,56 z1/szt., co stanowi niemalze dwukrotno$¢ najnizszej kwoty.

b. dokladniej okreslone kwotowo, biorac pod uwage taczna kwote przeznaczana na nagrody i ich ilo$¢.
Dla przyktadu: kwota w preliminarzu 12.000 z1, ilo$¢ 360 szt., co daje 33,00z zt/szt. Zanizanie tej kwoty
bedzie jedynie skutkowato pozostaniem niewykorzystanej kwoty.

Dokumenty finansowe Rady Rodzicéw powinny by¢ przekazane Komisji Rewizyjnej na tyle wczesnie, aby

Komisja Rewizyjna byla w stanie dokonac ich doktadnej analizy, przygotowa¢ raport i przedstawic¢ wyniki

raportu w terminie, okreslonym w regulaminie. Komisja Rewizyjna rekomenduje wprowadzenie zapisu w

regulaminie, ze Przewodniczacy Rady Rodzicow moze zwolaé zebranie, na ktérym bedzie przedstawiony

raport komisji dopiero w momencie uzyskania takiego raportu od Komisji Rewizyjnej. Zwolanie zebrania
przed momentem przekazania dokumentéw finansowych Komisji Rewizyjnej skutkowaé powinno
koniecznoscia przetozenia terminu zebrania, pomimo jego zwolania

Komisja Rewizyjna rekomenduje zmiang sposobu wyplaty srodkéw z Programu Bonus, w ten sposob aby

wyplata nastgpowala dopiero po przedstawieniu przez dang klasg¢ dokumentéw potwierdzajacych

wydatkowanie §rodkéw na cel zgodny z uchwala, w przeciwnym razie Prezydium traci kontrole nad
celowoscia wydatkowania przedmiotowych $rodkéw.

Komisja Rewizyjna rekomenduje w ramach czg¢séci niewykorzystanych $rodkéw w tym roku szkolnym zakup

dodatkowych smyczy, z zamkiem bezpieczenstwa, wg wzoru zeszlorocznego, dla uczniéw nowoprzybylych

do szkoty (klasy 011 oraz starsze roczniki) oraz dla tych ktérzy ja utracili w trakcie biezacego roku szkolnego.

Komisja Rewizyjna postuluje do Prezydium oraz czlonkéw Rady Rodzicéw aby na biezaco wprowadzaé

zmiany w preliminarzu i niewykorzystane $rodki przesuwaé na inne pozycje celem ich catkowitego

wykorzystania do kofica roku szkolnego, aby z kazdym kolejnym rokiem nie rosta kwota pozostala na koncie

Rady Rodzicow. Sugerowane jest zostawienie kwoty ok. 2.000,00 zl, na poczatek dzialalnosci Rady

Rodzicow w kolejnym roku szkolnym, pozostate $rodki powinny zosta¢ wykorzystane.

Komisja Rewizyjna rekomenduje przelanie wszystkich pieniedzy z Kasy na konto bankowe Rady Rodzicéw

przed przekazaniem dokumentacji Rady Rodzicéw nowemu Prezydium Rady Rodzicow.

Komisja Rewizyjna rekomenduje przyjecie kwoty 18,30 zl, ktéra jest rozbieznoscig in + pomiedzy

wplywami a wydatkami Rady Rodzicéw, do puli srodkéw Rady Rodzicow w drodze odrebnej uchwaly.

Komisja Rewizyjna zatwierdza wykonanie budzZetu w zakresie rzeczowym i finansowym, jednak pod

warunkiem dokonania merytorycznej analizy zadan, ktore nie zostaly zrealizowane w roku szkolnym

2020/2021 i podjecie decyzji co do ich kontynuacji lub rezygnacji, zwalniajac $rodki na inny cel z
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dokumentu planistycznego, wprowadzenia kompleksowych dziatan usprawniajacych biezacy monitoring
w kolejnym roku szkolnym (2021/2022), z czego podstawe do zmian powinny stanowic¢ zawatte w protokole

rekomendacje.

Na decyzje ta wplvnelo:

Realizowanie wydatkéw zgodnie z preliminarzem, a przede wszystkim fakt iz rozliczenie finansowe jest zgodne ze

stanem konta bankowego Rady Rodzicow (poza wykazang powyzej kwotg 18,30 zl).

Komisja réwnoczesnie postuluje, by cztonkowie Rady Rodzicéw — przedstawiciele poszczegblnych klas dokonywali
biezacego monitorowania wplywéw zadeklarowanych przez rodzicéw wplat w poszczegélnych klasach oraz
reagowanie na odchylenia od stanu oczekiwanego. Celem ww. dzialania jest zmniejszenie ryzyka wystapienia
znaczacych dysproporcji we wplatach pomiedzy poszczegblnymi klasami i zachowanie réwnowagi w alokowaniu

wydatkéw na klasy.



